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RESOLUGAO CoAd n° 080, de 14 de agosto de 2015.

Aprova o Regimento Interno do Conselho de
Administragdo da UFSCar.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de S&o Carlos, no
exercicio das atribuicdes legais que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da
UFSCar, reunido para sua 31° reunido ordinaria, nesta data e considerando a

documentagao que compde o Processo n° 231 12.002554/2015-74

RESOLVE

Art. 1°. Aprovar o Regimento Interno do Conselho de Administracdo da

UFSCar, conforme redacéo anexa a presente Resolucao.

Art. 2°. Esta Resolugao entra em vigor nesta data.

C/’A/~~/

—

gino de Araujo

dministragéo
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ANEXO A RESOLUGAO CoAD N° 080 de 14/08/2015

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regimento dispde sobre a composigdo, competéncias e
funcionamento do Conselho de Administragdo — CoAd, orgao superior deliberativo da
Universidade sobre recursos humanos, financeiros, infraestrutura e desenvolvimento

fisico da UFSCar, como estabelecido pelo Estatuto e Regimento Geral da UFSCar.

) CAPITULO Il
DA CONSTITUIGAO, ELEGIBILIDADE E MANDATO DOS MEMBROS

Art. 2°. O CoAd, observadas as disposicdes da legislagao vigente, sera
integrado pelos seguintes membros:

| - Reitor ou Vice-Reitor, como seu presidente;

Il - Pro-Reitores;

[ll - Por um representante de cada Conselho Académico (Graduacgao, Pos-
Graduagéo, Pesquisa e Extensao);

IV - Prefeitos dos Campi;

V - Secretarios subordinados diretamente ao Reitor;

VI - Diretores de Centro ou Vice-Diretores;

VII - Por um representante de cada Conselho de Centro;

VIII - Por representantes do corpo discente de pos-graduagéo, eleitos por seus
pares;

IX - Por representantes do corpo discente de graduagéo, eleitos por seus
pares;

X - Por representantes do corpo técnico-administrativo, eleitos por seus pares.

Art. 3°. O Reitor, em suas faltas e impedimentos, sera substituido na
Presidéncia do CoAd pelo Vice-Reitor e, na auséncia deste, pelo Pré-Reitor de
Administragéo.

Art. 4°. Em suas faltas ou impedimentos, os membros natos do CoAd seréo
substituidos por seus adjuntos, vices ou substitutos legais e os membros eleitos pelos
seus suplentes.

Art. 5°. Os numeros dos representantes mencionados nos incisos VIII, IX e X
serao iguais e estabelecidos pelo proprio Conselho, de modo a que correspondam, em

conjunto, a ate 30% do numero total de membros do CoAd.



Art. 6°. Os mandatos dos membros do CoAd ser&o os seguintes:

I - O mandato do Presidente corresponde ao seu mandato como Reitor;

Il - Os mandatos dos Pro-Reitores, Secretarios Gerais, Prefeitos Universitarios
e Diretores de Centro s&o funcionais, ou seja, serdo extintos ao final do exercicio do
respectivo cargo de diregdo;

Il - O mandato dos representantes dos Conselhos referidos nos incisos Ill e VI
do artigo 2°. e por estes estabelecidos, de qualquer modo findando sempre que cada
representante deixe de ser membro do respectivo Conselho:

IV - O mandato dos membros do corpo discente referidos nos incisos VIII e IX
do artigo 2°. € de um ano, permitida uma Unica reconducéo consecutiva:

V - O mandato dos membros do corpo técnico-administrativo referidos no inciso
X do artigo 2°. € de dois anos, permitida uma Unica reconducdo consecutiva.

Paragrafo Unico. A restrigao contida nos incisos IV e V deste artigo, quanto a
quantidade de mandatos, se refere a pessoa do representante, independentemente de

qual seja o Colegiado ou a categoria que represente ou venha a representar.

CAPITULO Il
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 7°. No minimo 30 (trinta) dias antes do término do mandato dos membros
do CoAd, o Presidente constituira uma Comissao Eleitoral composta por, no minimo,
um servidor de cada um dos campi da UFSCar, membro do Conselho, para promover
a eleicdo dos representantes das categorias de servidores técnico-administrativos e

dos discentes.

§1°. A eleicdo de representantes discentes e técnico-administrativos sera
organizada pela Secretaria dos Orgéos Colegiados, mediante divulgacéo de edital da

Comisséo Eleitoral.

§2°. Os trabalhos da Comissao Eleitoral no decorrer da votagdo e da apuragéo
deverdo permanecer acessiveis a comunidade, por meio de seus representantes no
CoAd, vedada, porém, qualquer interferéncia que venha prejudicar seu andamento ou

a violacao do sigilo do voto.

Art. 8°. Os membros representantes das categorias previstas nos incisos VI,
IX e X do artigo 2°., assim como seus respectivos suplentes, serdo eleitos por seus
pares, através do voto secreto e universal, observando-se o disposto no Regimento
Geral da UFSCar.

Art. 9°. Poderdo candidatar-se a representagéao de categoria de servidores

técnico-administrativos os servidores do quadro permanente da UFSCar, respeitadas



as restricdes legais e institucionais.

Art. 10. As inscricées de candidaturas para representagdo da categoria de
servidores técnico-administrativos e das categorias discentes se fardo de forma
individual, observando-se o calendario eleitoral previamente divulgado pela referida
Comissao.

Art. 11. Para a escolha de representantes de servidores técnico-administrativos
e discentes, a cédula devera identificar cada categoria a ser representada, com o

nome de cada um dos candidatos em ordem alfabética.

Art. 12. A eleicéo para representantes das categorias ocorrera em data e local

previamente designados e divulgados pela Comiss&o Eleitoral.

Art. 13. No ato da votagdo, os eleitores deverdo comparecer munidos de

documento de identificagéo e assinar a correspondente lista de votantes.

§1°. Poderéo exercer o direito a voto para escolha da representacéo técnico-
administrativa os servidores técnico-administrativos ocupantes de cargo efetivo do
quadro permanente da UFSCar.

§2°. Poder&o exercer o direito a voto para escolha da representacdo discente
os estudantes regularmente matriculados nos cursos de graduacgéo e pés-graduagao
stricto sensu, independentemente da modalidade em que s&o ministrados (presencial

ou a distancia).

Art. 14. O eleitor que, simultaneamente, pertenca a mais de uma categoria
(técnico-administrativo e discente), somente podera se candidatar e exercer seu voto

em uma Unica categoria, devendo manifestar-se quanto a sua escolha.

Paragrafo Unico. Caso o eleitor ndo explicite sua opcéo, deveré exercer seu
voto na categoria a que pertenga ha mais tempo na instituicdo ou naquela para a qual,

eventualmente, tenha se candidatado.

Art. 15. Serdo considerados “validos” os votos depositados na urna, contendo
a rubrica de pelo menos um dos membros da Comissdo Eleitoral e que ndo sejam

considerados “brancos” ou “nulos”.

§ 1°. O voto sera considerado “branco” quando a cédula original ndo contiver

qualquer marca grafada pelo eleitor.

§ 2°. O voto sera considerado “nulo” quando a cédula original contiver qualquer
outra identificagdo que nédo o “X”, no campo adequado e que ndo deixe margem de

duvida quanto a preferéncia do eleitor.



Art. 16. Ao final do periodo estabelecido para a votacdo, os votos serdo
apurados e, em seguida, serdo divulgados os nimeros de votos validos, brancos e
nulos, assim como os votos em cada um dos candidatos e os resultados preliminares,

assegurando-se, aos interessados, a possibilidade de interposicao de recurso.

Art. 17. Serdo considerados eleitos os representantes que obtiverem maior

ndmero de votos validos.

§1°. Os candidatos mais votados, em cada uma das categorias, serdo os
membros efetivos e os seguintes, os membros suplentes, de acordo com o numero de
vagas previsto no edital, sempre observada a ordem decrescente do nimero de votos

obtidos pelos candidatos.

§2°. Em caso de empate entre candidatos, serdo considerados, para fins de

desempate, os seguintes critérios:

a) no caso de candidato a representacdo de servidor técnico-administrativo, o
candidato com maior tempo de servico no quadro permanente da Universidade na
categoria que pretende representar e, sucessivamente, a maior idade;

b) no caso de candidato a representacéo discente, o candidato ha mais tempo
matriculado na Universidade, no nivel (graduagéo ou pds-graduacéo) para o qual esta

concorrendo e, sucessivamente, a maior idade.

Art. 18. Competira a Comissdo Eleitoral, juntamente com a Secretaria de
Orgaos Colegiados, emitir relatorio que descrevera todas as etapas realizadas no
decorrer do processo eleitoral, inclusive eventuais impugnacdes e recursos, numeros
de votos validos e ndo validos, abstengdes, identificando, ao final, os candidatos

eleitos para o mandato a se iniciar.

Paragrafo Unico. As cédulas de votacdo, devidamente acondicionadas em
envelope lacrado contendo as rubricas da Comissao Eleitoral, bem como as listas de
votantes, deverdo ser anexadas ao relatério final, que sera encaminhado ao CoAd

para ciéncia e homologagao.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA

Art. 19. Compete ao CoAd exercer as atribuicbes descritas no artigo 25 do
Estatuto e 10 do Regimento Geral da UFSCar.

Art. 20. Ao Presidente do CoAd compete, entre outras fungcbes decorrentes de
sua condicao:

| - Administrar e representar o Conselho;



Il - Convocar e presidir as reunies do colegiado;

Il - Cumprir e fazer cumprir as deliberagées do CoAd:

IV - Adotar, em casos de urgéncia, medidas que se imponham em matéria de
competéncia do CoAd, submetendo, posteriormente, o seu ato a ratificacdo do
colegiado;

V - Convocar reunides extraordinarias do CoAd, sempre que a urgéncia na
resolugdo de determinados problemas o justifique.

Paragrafo Unico. Em casos de urgéncia e relevante interesse, o Presidente do
CoAd pode editar resolugbes “ad referendum” do plenario, submetendo-as para

aprovagao na sessao subsequente.

Art. 21. Aos demais membros do CoAd compete:

| - Participar das reunides do CoAd, das comissdes e camaras assessoras que
vierem a ser constituidas, contribuindo para o andamento das discussdes e
encaminhamentos;

[I' - Comunicar aos seus representados o andamento dos trabalhos do
Conselho e colher sugestdes deles para discussées de assuntos em pauta.

Art. 22. Os servigos de apoio administrativo ao CoAd ser&o executados pela
Secretaria dos Orgdos Colegiados, vinculada a Reitoria, a quem compete:

| - Coordenar, administrativamente, todos os trabalhos do CoAd:

Il - Organizar o calendario anual das sessées ordinarias;

Organizar, para aprovagao da Presidéncia, a pauta das sessdes ordinarias e
extraordinarias;

[l - Emitir avisos de convocagdo de reunibes a todos os membros do CoAd,
anexando ou tornando acessivel a documentacéo referente as matérias constantes da
ordem do dia;

IV - Tomar providéncias administrativas e operacionais necessarias a
instalacao das sessdes do CoAd;

V - Secretariar as sessdes e apoiar os trabalhos da presidéncia;

VI - Lavrar atas das sessdes ordinarias e extraordinarias das reunifes do
CoAd, assim como atos administrativos e deliberativos e demais documentos que
traduzam as decisées tomadas pelo colegiado;

VIl - Divulgar no Portal da UFSCar, em pagina especifica, a pauta, a sinopse,
as deliberagdes e as atas, devidamente aprovadas, das sessdes do CoAd:;

VIII - Emitir declaragdo de presenca em reunides do CoAd sempre que

solicitada;



IX - Receber, examinar, distribuir e expedir a documentagéo e correspondéncia
do CoAd;

X - Promover a instrugdo dos processos, fazer cumprir as diligéncias
determinadas pelo érgéo colegiado e encaminha-las aos interessados:

Xl - Manter atualizado e disponivel arquivo das deliberacdes do CoAd e as
gravacgodes das sessdes, bem como o sistema de informacdo das normas emanadas
do colegiado;

XIl' - Orientar membros do CoAd e da comunidade académica sobre
procedimentos relativos a questdes afetas ao colegiado;

Xl - Prestar atendimento ao publico interno e externo, de carater consultivo,
relativos aos assuntos do colegiado;

XIV - Realizar outros servigos de apoio atinentes ao CoAd ou determinados por
ele ou por sua Presidéncia.

Art. 23. Os pedidos, peticdes, recursos e documentos dirigidos ao CoAd

deverao dar entrada exclusivamente na Secretaria dos Orgéos Colegiados.

CAPITULO V )
DO FUNCIONAMENTO DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

Art. 24. As sessdes do CoAd sao publicas, abertas a presenga da comunidade
universitaria e pessoas interessadas, podendo ser transmitidas por tecnologias de

informacao e comunicagéo.
§1°. A manifestagao nas sessdes do CoAd é privativa de seus membros.

§2°. Por iniciativa da Presidéncia e/ou por deliberagdo do Conselho, poderéo
se manifestar nas sessbes, como convidados, assessores ou outras pessoas, cujas

presengas sejam de interesse para a elucidagéo e discussao dos assuntos em pauta.

Art. 25. O CoAd reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada dois meses e
extraordinariamente sempre que necessario, por convocagdo da Presidéncia, por
iniciativa propria, ou por solicitagdo formal subscrita pela maioria absoluta de seus

membros.

Art. 26. O CoAd se reunird, ordinaria ou extraordinariamente, estando presente
a maioria de seus membros, nao sendo computadas as representacées nao

preenchidas.

§1°. Decorridos trinta minutos a partir da hora marcada para o inicio da sesséo,
sem que o referido quorum tenha sido alcancado, a reunido sera reagendada,

mediante consulta prévia aos membros do colegiado.



§2°. Havendo necessidade de continuacdo de reunides em outras sessoes,

estas se instalardo com a presenga da maioria de seus membros.

§3°. Considerar-se-a presente a reunido o membro do Conselho lotado em
outro Campus da UFSCar que ndo o de S&o Carlos em que forem instalados os meios
necessarios a plena participagdo virtual a distancia, por meio de tecnologias de
comunicagéo, tais como internet, videoconferéncia e outras similares existentes ou

que porventura venham a ser desenvolvidas.

§4°. Para validade da participagéo virtual devem ser observadas as seguintes
condicdes:

a) ser instalados em cada Campus da UFSCar, em espaco fisico adequado a
presenca dos membros locais, os equipamentos necessérios a comunicagao reciproca
a distancia e em tempo real entre todos os membros do Conselho;

b) em cada ambiente destinado & presenca virtual em reunido, havera um
membro do Conselho para auxiliar na direcdo dos trabalhos e um servidor técnico-
administrativo para auxiliar nos trabalhos de secretaria, ambos designados pelo
Presidente.

§ °. O membro e o servidor técnico-administrativo designados para auxiliar nos
trabalhos serdo responsaveis pela elaboragdo de lista com as assinaturas dos
presentes e de atas parciais das reunides, documentos que serdo encaminhados a
Secretaria dos Orgaos Colegiados para serem juntados a lista principal de presencas

e a ata principal como anexos.

Art. 27. O comparecimento dos membros do CoAd as respectivas sessoes,
salvo motivo justificado, & obrigatdrio e tem precedéncia em relagdo a qualquer outra

atividade universitaria.

Paragrafo Unico. O Conselheiro que faltar, sem as devidas justificativas, trés
vezes consecutivas ou cinco intercaladas, as reunides do CoAd podera ser excluido, a

critério do proprio Conselho, cabendo a Presidéncia solicitar a sua substituicéo.

Art. 28. A convocagao para as sessOes sera feita por escrito e com a
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, dela constando a pauta de

assuntos, devidamente documentada.

Paragrafo Unico. As reunides extraordinarias poderdo ser convocadas com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, quando ocorrerem motivos
excepcionais a serem justificados no documento de convocacdo ou no inicio da

reuniao, e aceitos pela maioria dos membros do colegiado.



Art. 29. Os processos que venham a constar da Ordem do Dia das reuniées do
CoAd ficardo a disposicdo para consulta dos membros na Secretaria dos Orgaos

Colegiados.
Art. 30. Nas sessdes do CoAd serdo tratadas:

| - Apreciagéo de Atas: submiss&do ao plenario para aprovagéo ou proposicao
de corregéo, alteragéo ou emenda ao texto;

Il - Comunicagdes: espago para divulgacdo de informes de interesse do
Conselho ou da Instituicdo, sendo o primeiro momento reservado a Presidéncia e o
segundo aos conselheiros;

[ll -Ordem do Dia: matérias constantes da pauta da sessdo, em ordem de

prioridade, que serdo discutidas e votadas uma a uma.

Art. 31. Cabera ao Plenario decidir, por maioria dos membros presentes a
sessdo, com base em proposta da Presidéncia ou de qualquer membro, a alteracéo da

ordem dos assuntos constantes da pauta.

Paragrafo Unico. A inclusdo de assuntos na pauta sera admitida, em carater
excepcional, desde que devidamente justificada pelo Presidente ou membro do
Conselho, no inicio da reunido e acatada por maioria dos membros presentes a

sessao.

Art. 32. A discussao de cada um dos assuntos constantes da ordem do dia
sera iniciada com a apresentacédo da matéria pela Presidéncia ou de parecer de relator
pre-designado, seguida das manifestagcbes dos demais conselheiros, desde que

devidamente inscritos pela Presidéncia.

§1°. No processo de discussao, as questdes de ordem e de encaminhamento,
que visem restabelecer ou alterar aspectos relativos a organizagdo e funcionamento
das sessoes, terdo precedéncia sobre qualquer outro tipo de intervencéo.

§2° As questdes de esclarecimento, destinadas a elucidagdo de duvidas a
respeito da matéria em discussdo, deverdo ser dirigidas a Presidéncia antes de

iniciado o regime de votacao.

§3° Antes da votagdo, qualquer membro podera solicitar a verificacdo do

quérum.

Art. 33. As deliberacdes serdo feitas pelo voto da maioria dos presentes a

sesséo, salvo se houver exigéncia estatutaria de aprovagao por quérum qualificado.

§1°. Qualquer membro do CoAd poderé fazer declaracéo de voto e solicitar que

a mesma conste na ata da sessao.



§2°. Cada membro do colegiado tera direito a apenas um voto, cabendo a

Presidéncia apenas o voto de desempate.

Art. 34. A votagéo sera simbolica ou nominal, adotando-se a primeira forma
sempre que a segunda nao seja requerida por qualquer membro presente e aprovada

pelo Plenario.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, adotar-se-a4 a votagdo secreta, quando

expressamente prevista no Estatuto e Regimento Geral da UFSCar.

Art. 35. Para o registro das deliberagées do CoAd e atos a elas relacionados,

serao expedidos documentos oficiais pertinentes, em especial:

a) Resolugéo: todo ato administrativo resultante de deliberacdo do Plenario do
CoAd, de natureza normativa e genérica, que discipline matérias de sua esfera de

competéncia;

b) Ato Administrativo: todo ato resultante de deliberagdo do Plenario, de
natureza decisoria, em que sejam dirimidos casos concretos, tais como recursos,
aprovagdo de contas, aprovagdo de atividades de voluntariado, laudos técnicos,
termos de cesséo de uso, constituicdo de comissdes e cAmaras assessoras e outras
matérias afetas & sua esfera de competéncia, em grau original ou recursal,

destinando-se, também, a oficializagéo de representantes junto ao Colegiado.

c) Parecer: manifestagéo técnica, de natureza opinativa, expedida por 6rgao
consultivo, tais como comissdes assessoras, relatores ou outros 6rgdos integrantes da

UFSCar e que servira de subsidio para a tomada de decisdo do colegiado;

d) Mog&o: manifestagéo do colegiado, de apoio ou repudio a determinada

situacao fatica.

_ CAPITULO VI
DAS COMISSOES E CAMARAS ASSESSORAS

Art. 36. O CoAd podera constituir comissées e camaras assessoras, de carater
permanente, ficando a elas delegada a competéncia para emitir pareceres ou deliberar
sobre os assuntos de sua algada.

Art. 37. O Conselho podera constituir comissées temporarias, sempre que
necessario, fixando sua composigdo e o prazo para a conclusdo dos trabalhos, em

conformidade com as exigéncias especificas que requeiram sua criagao.



CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 38. Os casos omissos neste Regimento Interno serfo resolvidos, na esfera

executiva, pela Presidéncia e, na esfera deliberativa, pelo plenario do CoAd.



