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RESOLUGAO CoAd n? 090, de 16 de setembro de 2016

Disp6e sobre os procedimentos de classificagio e
desclassificagéio de informagées da UFSCar

O Conselho de Administragdo, no uso das atribuicdes legais e estatutdrias que lhe
conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFSCar, e:

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que disp&e
sobre o acesso as informagdes, regulamentada pelo Decreto 7.724, de 16 de maio de 2012,

CONSIDERANDO que a Lei n? 12.527 determina a observancia da publicidade como
preceito geral e do sigilo como excegdo, sendo que a informagdo em poder dos 6rgdos e
entidades publicas serd classificada de acordo com seu teor e em razio de sua
imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os procedimentos de classificacdo e
desclassificagdo de informagGes em poder da Universidade Federal de S3o Carlos,

CONSIDERANDO a aprovagdo pelo plendrio em sua 372 reunido ordindria, realizada em
16 de setembro de 2.016,

RESOLVE

Capitulo |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 12 - A presente Resolugdo regulamenta os critérios e procedimentos relativos a
classificagdo e tratamento da informacéo classificada no &mbito da UFSCar.

Art. 22 - Para efeitos desta Resolugdo, consideram-se as seguintes defini¢des:

| - informag@o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - informacdo classificada: espécie de informagdo sigilosa que, em virtude de seu teor
e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranca da sociedade ou do Estado, é classificada
como ultrassecreta, secreta ou reservada, nos termos do art. 24 da Lei n2 12.527, de 2011;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - necessidade de conhecer: condigdao segundo a qual o conhecimento da informac&o
classificada é indispensavel para o adequado exercicio de cargo, funcdo, ou atividade;

V - processo: documento ou conjunto de documentos que exige estudo mais
detalhado, bem como procedimentos expressados por despachos, pareceres técnicos, anexos
ou, ainda, instru¢des para pagamento de despesas, protocolado e autuado pelos dérgdos
autorizados a executar tais procedimentos; e
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VI - tratamento da informagdo: conjunto de acdes referentes a producdo, recepgao,
classificagdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdo, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagdo ou controle da informacéo.

Capitulo 1l
Das Informagdes Pessoais
Art. 32 - As informac6es pessoais relativas 3 intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que se
referirem, independentemente de classificacdo de sigilo, pelo prazo méaximo de cem anos a
contar da data de sua produgio; e

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso, por terceiros, autorizados por previsio legal ou
consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Pardgrafo Unico. Caso o titular das informacBes pessoais esteja morto ou ausente, os
direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou
ascendentes, conforme o disposto no pardagrafo nico do artigo 20, da Lei n2 10.406, de 10 de
janeiro de 2.002, e na Lei n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 42 - O tratamento das informag@es pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

Art. 52 - O consentimento referido no inciso Il do artigo 32 ndo sera exigido quando o
acesso a informagdo pessoal for necessario:

| - a prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo exclusivamente para o tratamento médico;

Il - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou
geral, previstos em lei, vedada a identificagdo da pessoa a que a informagdo se referir;

I - a0 cumprimento de decis3o judicial;
IV - a defesa de direitos humanos de terceiros, ou
V - a protegédo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 62 - A restricdo de acesso a informagdes pessoais de que trata o artigo 32 ndo
podera ser invocada:

I - com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades, conduzido pelo
Poder Publico, em que o titular das informacdes for parte ou interessado; ou

Il - quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos
de documentos necessérios a recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 72 - O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros devera estar
acompanhado de:

| - comprovagdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il do artigo 39, por
meio de procuracio;

Il- comprovagdo das hipéteses previstas no art. 5¢;

Ill- demonstragdo do interesse pela recuperacgdo de fatos histdricos de maior relevancia,
observados os procedimentos previstos no art. 59 do Decreto 7724/2012;



IV- demonstragdo da necessidade do acesso & informagdo requerida para a defesa dos
direitos humanos ou para a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 82 - O acesso a informagdo pessoal por terceiros serad condicionado 3 assinatura de
um termo de responsabilidade, que dispord sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizaggo, sobre as obrigacdes a que se submeterd o requerente.

§12 - A utilizagdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinagdo que fundamentaram a autorizacdo do acesso, vedada sua utilizagdo de maneira
diversa.

§22 - Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Capitulo 111
Da Classificagdo de Informagdes quanto aos Graus e Prazos de Sigilo

Art. 92 - Para a classificagdo da informagdo em grau de sigilo devera ser observado o
disposto o interesse publico da informagdo e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - 0 prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo
final.

Art. 10 - O sigilo da informagéo classificada deve ser resguardado durante todas as
etapas de seu ciclo de vida a seguir descritas:

I - producdo e recepgdo: estégio inicial do ciclo de vida, e compreende a produgio,
recepgdo ou custodia e classificagdo da informacio;

Il - organizagdo: armazenamento, arquivamento e controle da informacao;

Il - uso e disseminagdo: utilizagdo, acesso, reproducgdo, transporte, transmissdo,
armazenamento e distribui¢do da informacdo, e

IV - destinagdo: estégio final do ciclo de vida da informagdo, e compreende a avaliago,
destinagdo ou eliminagdo da informac3o.

Art. 11 - Os prazos maximos de restricdo de acesso as informacdes classificadas sdo os
seguintes:

| - grau de sigilo “secreto”: 15 (quinze) anos; e
Il - grau de sigilo “reservado”: 5 (cinco) anos,

§ 12 - Os prazos acima referidos sdo computados a partir da produgdo da informacéo
classificada.

§ 22 - Transcorrido o prazo de restrigdo de acesso ou consumado o evento que defina o
seu termo final, a informagdo passa, automaticamente, a ser de dominio publico.

Capitulo IV
Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos da UFSCar (CPADS/UFSCar)

Art.12 - A CPADS/UFSCar sera composta pelos seguintes membros:



I - Chefe do Servigo de Informagéo ao Cidad3o;
I - 01 (um) representante do Gabinete da Reitoria;

Il = 01 (um) representante da Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos
(CPADoc);

IV-01 (um) representante do Repositério Institucional (RI/UFSCar);

V - participantes ad hoc, conforme as areas demandantes de classificacdo de
informacdo.

Pardgrafo Unico. A Comissdo deve ser formada com designagdo formal de seu
presidente e dos demais membros e suplentes, por meio de Portaria expedida pelo Reitor.

Art. 13 - Compete a CPADS/UFSCar:

| - opinar sobre a informagdo produzida no &mbito de sua atuacdo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora quanto & desclassificacdo, reclassificagdo ou
reavaliagdo da informagéo classificada em qualquer grau de sigilo;

I - submeter os documentos com informagées desclassificadas, 8 Comissdo Permanente
de Avaliagdo de Documentos (CPADoc), para apreciagdo e instrugdo quanto a guarda
permanente ou eliminagdo, observado o disposto na Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

IV - subsidiar a elaboragdo do rol anual de informacdes desclassificadas e documentos
classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado no sitio eletronico da UFSCar.

Capitulo V
Dos Procedimentos para Classificagdo de Informagdo

Art. 14 - O pedido de classificagdo de documentos podera ser feito por qualquer unidade
e encaminhado ao Servigo de Informagdo ao Cidaddo (SIC/UFSCar).

Art. 15 - Recebido o pedido de classificacdo, o SIC/UFSCar submetera a matéria a analise
e manifestacdo da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos da UFSCar
(CPADS/UFSCar).

Art. 16 - Apds emissdo de parecer prévio da CPADS/UFSCar, a classificacdo das
informagdes serd realizada pelas autoridades competentes, conforme graus determinados a
seguir:

| - Secreto: Reitor

Il - Reservado: Chefe do Servico de Informacdo ao Cidaddo ou autoridade
hierarquicamente superior

Paragrafo Unico. E vedada a delegacdo da competéncia de classificagdo no grau de
sigilo secreto.

Art. 17 - Na hipdtese de documento que contenha informacgdes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso aos trechos ndo classificados, por meio de certidao,
extrato ou copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.



Art. 18 - A tramitagdo de documentos que contenham informacdo classificada deverd
ser realizada por meio de carga pessoal e cadastrada no sistema eletr6nico oficial de registro e
tramita¢do de documentos da UFSCar.

Art. 19 - O acesso, a divulgacdo e o tratamento da informagdo classificada ficardo
restritos a pessoas com necessidade de conhecé-las e que sejam credenciadas na forma do

Decreto n? 7.845, de 2012, sem prejuizo das atribuicdes dos agentes publicos autorizados na
legislagdo.

§ 12 - O acesso a informacdo classificada de pessoa ndo credenciada ou n3o autorizada
por legislagdo poderad ser permitido, excepcionalmente, mediante assinatura de Termo de
Compromisso de Manuteng&o de Sigilo (TCMS), constante do anexo desta Resolugdo, pelo qual
a pessoa obrigar-se-a a manter o sigilo da informacdo, sob pena de responsabilidade penal,
civil e administrativa, na forma da lei.

§ 22 - Os servidores que tiverem acesso a qualquer informagéo sigilosa ficam proibidos
de reveld-las ou divulga-las mesmo apés o desligamento de suas fungdes.

Art. 20 - O armazenamento de documentos que contenham informagdes classificadas
é de responsabilidade do dirigente maximo de cada unidade administrativa.

Paragrafo Unico. Os locais em que estejam armazenados os documentos com
informacdes classificadas terdo o seu acesso restrito a pessoas autorizadas.

Art. 21 - A cada ano, até o primeiro dia Gtil do més de maio, a CPADS/UFSCar dara
ciéncia a Reitoria do rol de informac6es classificadas e desclassificadas dos ultimos (12) doze
meses, para que, posteriormente, sejam disponibilizadas no site da UFSCar.

Art. 22 - O Reitor publicard anualmente, até o dia 1° de junho, em sitio na Internet:
I -rol das informag@es desclassificadas nos Gltimos doze meses;

Il -rol das informagdes classificadas em cada grau de sigilo, que deverd conter:

a) cdédigo de indexagdo de documento;

b) categoria na qual se enquadra a informagdo;

¢) indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificacdo; e

d) data da produgdo, data da classificagdo e prazo da classificacdo;

IIl - relatdrio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacgdo recebida,
atendida e indeferida, e

IV - informacGes estatisticas agregadas dos requerentes.

Art. 23 - A decisdo de classificar a informagdo no grau de sigilo reservado ou secreto
devera ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informagdo (TCl), conforme modelo
contido no Apéndice B, e contera:

I - codigo de indexagdo de documento, de acordo com os artigos 50 a 54 do Decreto n2
7.845/2012;

Il - grau de sigilo “secreto” ou “reservado”;

lll - categoria na qual se enquadra a informagdo: indicacdo, com dois digitos, da
categoria relativa, exclusivamente, ao primeiro nivel do Vocabulério Controlado do Governo
Eletronico (VCGE), conforme anexo Il do Decreto n? 7.845/2012;

IV - tipo de documento;



V - data da producdo do documento: registro da data de produgdo da informacgédo
classificada, de acordo com a seguinte composicédo: dia (dois digitos)/més (dois digitos)/ano
(quatro digitos);

VI - indicagdo de dispositivo legal que fundamenta a classificagdo;
VIl - razBes da classificagdo: explicaco sucinta das razdes para aplicabilidade da Lei;

VIII - indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final;

IX - data da classificagdo; e
X - identificacdo da autoridade que classificou a informacdo.
§ 12 - O TCl seré anexado a informacdo classificada.

§ 22 - O Chefe do Servigo de Informac&o ao Cidaddo dara ciéncia do ato de classificagdo
de informagdo no grau de sigilo reservado ao Reitor, no prazo de 90 (noventa) dias, a contar de
sua decisdo.

§ 32 - O Reitor ao classificar informag&do no grau secreto devera encaminhar copia do
TCl a Comissdo Mista de Reavaliagdo de Informagdes, instituida nos termos do § 12 do artigo
35, da Lei 12.527, de 2011, no prazo de trinta dias, contado da decisdo de classificagdo.

Capitulo VI
Do pedido de desclassificagdo e redugio de prazo

Art. 24 - A classificagdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade classificadora
ou por autoridade hierarquicamente superior, mediante provocac¢do ou de oficio, com vistas a
sua desclassificagdo ou a redugdo do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 9¢,
devera ser observado:

I - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagédo, previsto no artigo 11;

Il - o prazo méximo de quatro anos para revisio de oficio das informagdes classificadas
com o grau de sigilo “secreto”;

IIl - a permanéncia das razdes da classificacdo;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagdo ou acesso irrestrito da
informagdo; e

V - a peculiaridade das informagSes produzidas no exterior por autoridades ou agentes
publicos.

§12 - O pedido de que trata o caput sera enderecgado a autoridade classificadora ou a
autoridade hierarquicamente superior, que decidira no prazo de 30 (trinta) dias.

§22 - O pedido de desclassificacio ou de reducdo do prazo de sigilo poderd ser
apresentado independente de existir prévio pedido de acesso & informacdo.

Art. 25 - Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliagdo pela autoridade
classificadora, o requerente poderd apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da negativa, ao Reitor, que decidird no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 26 - Desprovido o recurso de que trata o artigo anterior, o requerente podera
apresentar recurso a Comissdo Mista de Reavaliagdo de InformagSes (CMRI), no prazo de dez
dias, contado da ciéncia da decisdo recorrida.



Art. 27 - A decisdo da desclassificagdo ou redugdo do prazo de sigilo de informacdes
classificadas deverd constar das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no TCl,
conforme artigo 31, do Decreto n® 7.724, de 2.012.

Capitulo VII
Disposi¢Ges Finais

Art. 28 — CPADS/UFSCar podera estabelecer orientagbes complementares para o
cumprimento do disposto nesta Resolugdo.

Art. 29 - As matérias classificadas com grau de sigilo “reservado” estdo enumeradas no
Apéndice A da presente Resoluc3o.

Paragrafo (nico. No Apéndice A poderdo ser incluidos outros assuntos mediante
apreciagao da CPADS/UFSCar.

Art. 30 - O disposto nesta Resolugdo ndo exclui as demais hipéteses legais de sigilo e de
segredo de Justica.

Art. 31 - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicacdo.

ol aparéeids:

Oliveira

Presidente do Conselho de Administragdo, em exercicio



